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„Zintegrowany Program Państwowej Wyższej Szkoły Zawodowej w Skierniewicach”
Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego,
PO WER Priorytet III Szkolnictwo wyższe dla gospodarki i rozwoju, Działanie 3.5 Kompleksowe programy 
szkół wyższych

Skierniewice, dn. 08 11 2021r.
Państwowa Uczelnia im. Stefana Batorego
ul. Stefana Batorego 64C	
96-100 Skierniewice 

	
Nr sprawy 92/ZIII.43/ZPU/2021


ZAPYTANIE OFERTOWE
w ramach projektu nr POWR.03.05.00-00-Z024/17 pn. „Zintegrowany Program Państwowej Wyższej Szkoły Zawodowej w Skierniewicach” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego


Państwowa Uczelnia im. Stefana Batorego ul. Batorego 64C, 
96-100 Skierniewice, NIP: 8361770723, REGON: 100095322 będąca wykonawcą projektu pn. „Zintegrowany Program Państwowej Wyższej Szkoły Zawodowej w Skierniewicach” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego zaprasza do składania ofert na przygotowanie i przeprowadzenie  profesjonalnego, wysoko wyspecjalizowanego szkolenia zawodowego PRYMUS pn. „Make-up Artist – wizaż, stylizacja i charakteryzacja” wraz z egzaminem certyfikacyjnym, adresowanego do studentów kierunku Kosmetologia Państwowej Uczelni im. Stefana Batorego.


I. Tryb udzielenia zamówienia:

Postępowanie prowadzone jest zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 i nie stanowi postępowania w rozumieniu Ustawy PZP.

II. Przedmiot i cel zamówienia:

Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie i przeprowadzenie profesjonalnego, wysoko wyspecjalizowanego szkolenia zawodowego PRYMUS  pn. „Make-up Artist – wizaż, stylizacja i charakteryzacja” wraz z egzaminem certyfikacyjnym adresowanego do dwóch wyróżniających się (posiadających najwyższą średnią ocen spośród kandydatów/-ek) studentów/-ek kierunku kosmetologia Państwowej Uczelni im. Stefana Batorego w ramach projektu nr POWR.03.05.00-00-Z024/17 pn. „Zintegrowany Program Państwowej Wyższej Szkoły Zawodowej w Skierniewicach”, zadanie 3.: Moduł wsparcia kompetencji studentów i absolwentów w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.

Celem realizacji modułu w projekcie „Zintegrowany Program Państwowej Wyższej Szkoły Zawodowej w Skierniewicach”  jest  rozwój kompetencji studentów i absolwentów Uczelni.

KOD CPV: 80500000-9 Usługi szkoleniowe

III. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:

Wykonawca zobowiąże się do przygotowania i przeprowadzenia zgodnie z przedłożonym programem profesjonalnego, wysoko wyspecjalizowanego szkolenia zawodowego PRYMUS z zakresu wizażu, stylizacji i charakteryzacji, zawierający następujące elementy realizowane w ramach programu: wizaż i stylizacja różnych typów urodowych, najnowsze trendy i techniki makijażowe, dobre i złe praktyki w pracy make-up artist, charakteryzacja – zasady, techniki, przygotowanie stanowiska pracy, kontakt z klientem, adresowanego do dwóch studentów/-ek kierunku  kosmetologia Państwowej Uczelni im. Stefana Batorego oraz do przeprowadzenia egzaminu  pozwalającego na zdobycie certyfikatu potwierdzającego kwalifikacje w obszarze wizażu i stylizacji.
Program szkolenia, obejmującego min. 32 godziny szkoleniowe tj. 4 dni szkoleniowe (przy czym 1 godz. szkoleniowa = 45 min.) powinien zostać skonstruowany w taki sposób,  aby umożliwić uczestnikom zdobycie wiedzy (instruktaż, przekazanie wskazówek), umiejętności i kompetencji społecznych (praktyczne tworzenie makijaży, charakteryzacji, wymiana doświadczeń z trenerem), związanych z wizażem stylizacją i charakteryzacją w szczególności w zakresie następujących zagadnień: 
1. Podkreślanie atutów oraz maskowanie mankamentów urody, przygotowanie klienta do make-up’u profesjonalnego do charakteryzacji
2. Różne typy makijażu w tym umiejętności w zakresie makijażu np. glamour, cat eye, glow make up, fotograficzny, tajniki rysowania perfekcyjnej kreski, nowoczesne techniki cieniowania, profilowania kształtu oka, technika malowania na mokro przy użyciu płynnej pomadki, konturowanie
3. Najnowsze trendy w makijażu, prezentacja – praca warsztatowa 
4. Zagadnienia dotyczące czystości, precyzji w makijażu, dezynfekcji, 
5. Złe nawyki i najczęściej popełniane błędy przez wizażystów,
6. Eliminowanie niewłaściwych i przestarzałych technik wizażystów,
7. Innowacyjne łączenie faktur i barw,
8. Polecane produkty do kufra - sprawdzone kosmetyki warte uwagi
9. Podstawy charakteryzacji – kamuflaż tatuażu, efekty pobicia np. siniaki, krwiaki, zadrapania, rozbity nos, pęknięta warga, blizny, efekt brzydoty, zmęczenia, wycieńczenia, 
10. Charakteryzacja filmowa, teatralna, do sesji – podobieństwa i różnice – na co należy zwracać uwagę. 
11. Praca z klientem w trakcie wizażu – budowanie kontaktu, zachowania adekwatne i niepożądane na poziomie, umożliwiającym uczestnikom przystąpienie do egzaminu. 
Szkolenie musi mieć charakter praktyczny, przez co Zamawiający rozumie, że będzie ono ukierunkowane na kształtowanie i podnoszenie poziomu umiejętności uczestników poprzez wykorzystanie różnorodnych zadań, ćwiczeń, pracy praktycznej na modelkach itp. 
Wykonawca powinien dodatkowo zapewnić uczestnikom pakiet startowy – w tym co najmniej zestaw pędzli, gąbkę do podkładu i do korektora dla każdej z uczestniczek szkolenia oraz skrypt szkoleniowy umożliwiający utrwalanie wiedzy oraz możliwość samodzielnego treningu umiejętności (własne działania w zakresie wizażu i charakteryzacji) poza godzinami szkoleniowymi realizowanymi w bezpośrednim kontakcie z trenerem wyznaczonym do przeprowadzenia szkolenia. 
Wykonawca zobowiązuje się także do zapewnienia miejsca (studia) umożliwiającego dostęp do stanowisk wizażowych wyposażonych w lustra oraz  neutralne oświetlenie wizażowe, nie przekłamujące kolorów. Ponadto wykonawca ma obowiązek zapewnić uczestniczkom szkolenia dostęp do akcesoriów jednorazowych, higienicznych i środków do dezynfekcji, dostęp do kępek rzęs oraz rzęs w paskach, dostęp do bogatej gamy produktów potrzebnych do wykonania makijaży i ćwiczeń charakteryzatorskich. 
Wykonawca ubiegający się o realizację zamówienia zobowiązany jest do złożenia wraz z ofertą szczegółowego programu szkolenia - brak dołączenia programu do oferty skutkować będzie jej odrzuceniem.

IV.  Termin realizacji zamówienia:
W 2021 roku przewidywane jest przeszkolenie 1 grupy (2-osobowej) złożonej ze studentów/-tek kierunku kosmetologia Państwowej Uczelni im. Stefana Batorego w terminie: 20 listopada 2021 – 12 grudnia 2021 r. (termin realizacji szkolenia zostanie doprecyzowany na etapie podpisywania umowy z wybranym spośród nadesłanych ofert Wykonawcą).  Wykonawca będzie zobowiązany do przedłożenia proponowanego harmonogramu szkolenia.
Czas trwania szkolenia (min. 32 h szkoleniowe) oraz poruszane w jego trakcie zagadnienia powinny być zgodne z najnowszymi trendami i zasadami wizażu, stylizacji i charakteryzacji. 
Płatność zostanie zrealizowana na podstawie przedłożonych przez Wykonawcę rachunku lub faktury wyłącznie za faktycznie zrealizowane szkolenie wraz z egzaminem.

V. Warunki udziału w postępowaniu:

1. Wykonawca posiada zdolność do przeprowadzenia szkolenia z zakresu wizażu, stylizacji i charakteryzacji.  Trener lub trenerzy (MUA) wyznaczeni do przeprowadzenia szkolenia powinni posiadać wiedzę i umiejętności, pozwalające przeprowadzić wysoko specjalistyczne szkolenie z zakresu wizażu, stylizacji i charakteryzacji – Wykonawca zobowiązany jest do wypełnienia i złożenia wraz z ofertą załącznika nr 3: Wykaz trenerów wyznaczonych do przeprowadzenia szkolenia oraz dostarczenia kopii certyfikatu/dyplomu potwierdzającego posiadane kompetencje szkoleniowe (trenerskie) z zakresu wizażu, stylizacji i charakteryzacji.
2. Wykonawca posiada uprawnienia do przeprowadzenia egzaminów certyfikacyjnych (jest podmiotem wydającym certyfikaty uznawane w branży).
3. Wykonawca zapewni, że łączne zaangażowanie wszystkich osób zaangażowanych w realizację zadań projektowych finansowanych ze środków zewnętrznych, w tym z funduszy strukturalnych i Funduszu Spójności oraz czynności wynikających z innych tytułów zaangażowania zawodowego trenera lub trenerów nie przekracza 276 godzin miesięcznie, zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020.
4. Wykonawca złoży Oświadczenie o braku powiązań z Zamawiającym (załącznik nr 5). Z udziału w postępowaniu wykluczone są wszystkie podmioty powiązane osobowo i kapitałowo z Zamawiającym. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumiane są wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w jego imieniu lub osobami wykonującymi w jego imieniu czynności związane  z przygotowaniem i przeprowadzaniem procedury wyboru oferty a Wykonawcą, polegające w szczególności na:
- uczestniczeniu w spółce, jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,
- posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji,
- pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,
- pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
6. W przypadku podmiotów prowadzących działalność gospodarczą, Wykonawca dostarczy wraz z ofertą odpis z właściwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej (jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji) w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia z postępowania.


VI. Sposób przygotowania oferty:

Prawidłowo złożona  przez Wykonawcę oferta powinna zawierać następujące elementy:
1. Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego: Formularz oferty
2. Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego: Program szkolenia Prymus „Make-up artist – wizaż stylizacja i charakteryzacja”
3. Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego: Wykaz trenerów wyznaczonych do przeprowadzenia szkolenia.
4. Kopia certyfikatu/dyplomu potwierdzającego posiadane uprawnienia szkoleniowe (trenerskie) przez osoby wyznaczone do przeprowadzenia szkolenia (MUA).
5. Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego: Oświadczenie o łącznym zaangażowaniu zawodowym trenerów
6. Załącznik nr 5 do zapytania ofertowego: Oświadczenie o braku powiązań z Zamawiającym
7. Załącznik nr 6 Oświadczenie dotyczące przestrzegania zasad wynikających z reżimu sanitarnego mającego na celu zapobieganie, przeciwdziałanie i zwalczanie COVID-19.
9. Załącznik nr 7 do zapytania ofertowego: Oświadczenie o wypełnieniu obowiązków informacyjnych (RODO). 
10. Aktualny odpis z KRS lub wydruk z CEIDG (w przypadku podmiotów prowadzących działalność gospodarczą).

Dodatkowe informacje dotyczące sposobu przygotowania oferty:
1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie więcej niż jednej oferty spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez Wykonawcę.
2. Oferta wraz z załącznikami musi być sporządzona w formie pisemnej, w języku polskim, z podaniem ceny brutto przedstawionej w polskich złotych (PLN).
3. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca.
4. Treść oferty musi być zgodna z zawartością Zapytania ofertowego. 
5. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych ani wariantowych.
6. Oferta wraz z załącznikami powinna być sporządzona w sposób czytelny, na kolejno ponumerowanych stronach.
7. Oferta musi być oznaczona właściwą pieczęcią i podpisana przez osobę (osoby) reprezentującą lub upoważnioną przez Wykonawcę do jego reprezentowania.
8. Zaleca się, aby każda strona oferty zawierająca jakąkolwiek treść była podpisana lub parafowana przez Wykonawcę.
9. Oferty niekompletne lub dostarczone po terminie określonym w zapytaniu nie będą podlegać ocenie przez Zamawiającego.
10. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania do zawarcia umowy.
11. Zamawiający zastrzega sobie prawo do anulowania zapytania ofertowego na każdym etapie bez podania przyczyny.


VII. Informacje na temat sposobu realizacji zamówienia:
1.	Szkolenie będzie realizowane w kontakcie bezpośrednim z zachowaniem wszelkim reżimów sanitarnych obowiązujących w trakcie realizacji szkolenia. Miejscem szkolenia musi być studio dostosowane do działań wizażowych/charakteryzatorskich oddalone od Skierniewic nie więcej niż 80 km i dające uczestnikom możliwość dojazdu środkami transportu publicznego (PKP, PKS).  
2.	Zamawiający zastrzega sobie prawo do możliwości zmiany ustalonego terminu w porozumieniu z Wykonawcą bez zmiany pozostałych warunków wynikających ze złożonej oferty.
3.	Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany trenerów wyznaczonych do przeprowadzenia szkolenia w trakcie realizacji zamówienia, pod warunkiem, że Wykonawca dostarczy wszystkie niezbędne dokumenty, potwierdzające, że spełniają oni wymogi określone w niniejszym zapytaniu ofertowym a zaproponowana zmiana zostanie zaakceptowana przez Zamawiającego.
4.	Zamawiający nie pokrywa ewentualnych kosztów dojazdu, wyżywienia i zakwaterowania trenera/-ów wyznaczonych przez Wykonawcę w związku z realizacją zamówienia.
5.	W przypadku wyboru złożonej przez niego oferty, Wykonawca w ramach ustalonej ceny zamówienia zapewni uczestnikom wszystkie niezbędne do realizacji celów szkolenia materiały i pomoce dydaktyczne oraz skrypt szkoleniowy, oznakowany zgodnie z Wytycznymi w zakresie informacji i promocji programów operacyjnych polityki spójności na lata 2014-2020.
6.	Wykonawca zostanie zobowiązany  do poinformowania uczestników szkolenia o tym, że jest ono współfinansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwój, Priorytet III. Szkolnictwo wyższe dla gospodarki i rozwoju, Działanie 3.5. Kompleksowe programy szkół wyższych.
7.	Wykonawca zostanie zobowiązany do opracowania, przeprowadzenia i sprawdzenia ustalonej z Zamawiającym formy weryfikacji wiedzy i kompetencji uczestników szkolenia przed (pre-test) i po przeprowadzeniu szkolenia (post-test) i dostarczenia ich Zamawiającemu w edytowalnej wersji elektronicznej.
8.	Wykonawca ponosi odpowiedzialność za niewykonanie lub za nienależyte wykonanie przedmiotu zamówienia a także za narażenie Zamawiającego na wszelkie ewentualne szkody spowodowane w trakcie realizacji zamówienia.
9.	W określonych przypadkach, które zostaną szczegółowo określone w umowie z Wykonawcą,  związanych z nienależytym wykonywaniem zadań w ramach zamówienia lub złożenia fałszywych bądź stwierdzających nieprawdę dokumentów, Zamawiający przewiduje możliwość nałożenia kar umownych na Wykonawcę na każdym etapie realizacji zamówienia.


VIII. Kryteria oceny ofert:

Wykonawca może uzyskać łącznie max. 100 pkt za złożoną ofertę.
Kryterium „cena” – maksymalnie 100 punktów - sposób obliczania punktów:



IX. Sposób wyboru wykonawcy:

1. Do realizacji zamówienia zostanie wybrany Wykonawca, którego oferta uzyska najwyższą liczbę punktów, a jego oferta nie zostanie odrzucona lub wykluczona z postępowania.
1. W przypadku wyboru oferty, której cena przewyższać będzie zaplanowane na ten cel środki w budżecie Projektu, Zamawiający zastrzega sobie prawo do negocjacji wysokości zaproponowanej przez Wykonawcę ceny. W przypadku nieosiągnięcia porozumienia z Wykonawcą, Zamawiający przystąpi do negocjacji z Oferentami z kolejnych miejsc z listy rankingowej.
1. W przypadku uzyskania identycznej, najwyższej łącznej liczby punktów przez większą liczbę Oferentów, Zamawiający wezwie ich do złożenia ofert dodatkowych, polegających na przedstawieniu nowej, nie wyższej niż pierwotnie zaproponowana, propozycji cenowej.
1. W przypadku odmowy podpisania umowy na realizację zamówienia przez wybranego Wykonawcę, Zamawiający wybierze ofertę Wykonawcy, który zajął kolejne miejsce w rankingu.

X. Sposób złożenia oferty:

Przygotowana zgodnie z powyższymi wytycznymi oferta wraz z wszystkimi wymaganymi przez Zamawiającego załącznikami i innymi dokumentami może zostać dostarczona w wybranej formie spośród: 
 -skanu wypełnionego i podpisanego dokumentu - za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres:  eswiderek@pusb.pl
-lub za pośrednictwem poczty tradycyjnej bądź kuriera na adres: Państwowa Uczelnia im. Stefana Batorego ul. Batorego 64C, 96-100 Skierniewice, Biuro Rektora z dopiskiem „Projekt Zintegrowany Program Państwowej Wyższej Szkoły Zawodowej w Skierniewicach” (w tym przypadku o przyjęciu oferty decyduje data i godzina wpływu do Zamawiającego, oferty dostarczone po terminie Zamawiający zwróci bez otwierania);
- lub dostarczona osobiście na adres: Państwowa Uczelnia im. Stefana Batorego ul. Batorego 64C, 96-100 Skierniewice, Biuro Rektora w godzinach pracy Biura (poniedziałek-piątek, w godz. 8.00-16.00).

Nieprzekraczalny termin składania ofert upływa dn. 19.11.2021 r.



Osobą upoważnioną do kontaktu ws. szczegółów niniejszego zapytania po stronie Zamawiającego jest:

mgr Ewa Świderek - Specjalista ds. administracyjnych
tel. 787 722 987
e-mail: eswiderek@pusb.pl

Państwowa Uczelnia im. Stefana Batorego
96-100 Skierniewice ul. Stefana Batorego 64C
REGON: 100095322, NIP: 836-177-07-23
Biuro Projektu: tel. 46 834 40 21
www.projekt.pusb.pl
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